
太古可口可樂法務工讀生招募公告 

一、工讀說明 

（一）工讀期間：2025/01~2025/12 

（二）工讀時間/名額：星期一至五，每週計 8小時(可擇 1-2日)，取 1名。 

（三）工讀地點：太古可口可樂桃園總公司(桃園市桃園區興邦路 46 號)。 

（四）工讀薪資/福利：依政府最新公告基本時薪(公司團保)，公司飲料喝

到飽、可口可樂周邊商品不定時打折或贈送。 

（五）工讀內容 

1. 存證信函撰寫，逾期帳款、資產催收。 

2. 基礎合約草擬及審閱。 

3. 公司內部單位法律問題諮詢協助。 

4. 機關回文及非訟事件(如支付命令、執行處來函等)處理。 

5. 專案或其他交辧事項執行。 

6. 合約檔案管理作業 (紙本文件及電子系統管理及維護)。 

二、資格條件 

（一）法律系在學大二以上/法律系研究所在學/法律系所畢業。 

（二）工讀內容含法務行政工作，須有耐心及細心。 

（三）修習過消費者保護法/公平交易法/個人資料保護法者佳。 

（四）善用 office文書軟體(Word/Excel/PowerPoint)。 

（五）自備交通工具。 

三、報名方式 

（一）報名日期：自即日起至本公司正式錄用人員止。 

（二）報名時請附上個人簡歷，內容除個人聯絡電話/Email 外，應包含以

下三點：(1)自我介紹、(2)有興趣的課程及原因、(3)過去實習/打工/

課外活動經驗(若有)。 

（三）個人簡歷或疑問請寄至：Jacksonliu@tw.swirecocacola.com，連絡電

話：03-3648800#6381 劉先生，本公司主要將以 Email 聯絡並對合適

人選進行初步視訊面談，請特別留意信件往來。 

mailto:Jacksonliu@tw.swirecocacola.com

