
TEAMS來賓簡易操作說明



❶

❷



請輸入考生的真實姓名；
若您為考生家長，請於考生姓名後方備註
「（家長）」，例如「王曉明（家長）」，
以便工作人員進行確認

請先將麥克風關閉點選攝影機開啟視訊

請事先確認麥克風、攝影機等設備運作是否正常



完成後點選「立即加入」



請稍等，工作人員將盡
快將您加入會議



點選可以看到目前參與的人員有哪些，以及所有成員



點選舉手的符號，會在交談畫面中出現舉手符號，
可以提醒他人，您想要發言或提問



點選麥克風圖示，可選擇靜音或是開啟發言
不需講話時選擇靜音，讓整體音效比較流暢



點選離開可以離開會議室；
*會議發起者有權限結束會議。
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